Einwohnergemeinde Thierachern

Funktionendiagramm

Gemeinderat vom 1. Januar 2001 (Version vom 25. Marz 2024)

Verteiler: GR 7, Verwaltung 7, SL +Sekretariate 4, Reserve 7



Der Gemeinderat der Einwohnergemeinde Thierachern erlasst gestitzt auf Artikel 20 des Organisationsreglements vom 29.
November 1999 das

Funktionendiagramm
der Einwohnergemeinde Thierachern

Das Funktionendiagramm ist eine zweckmassige Darstellung von zusammenhangenden Aufgaben und Aufgabentragern und verhilft
zu einer guten Ubersichtlichkeit beziiglich Abgrenzung von Aufgaben, Verantwortung und Kompetenzen. Das Funktionendiagramm
stellt eine Ergdnzung zum Organisationsreglement dar und wird als Verordnung erlassen. Es wurde durch den Gemeinderat nach
unbenutztem Ablauf der Referendumsfrist per 1. Januar 2001 in Kraft gesetzt.

Teilrevisionen

Am 12. August 2002, am 24. November 2003, am 16. Oktober 2006, am 17. Dezember 2007, am 14. Oktober 2009, am
10. Dezember 2012, am 28. Oktober 2013, am 12. Dezember 2016, am 23. April 2018, am 24. Juni 2019, 12. Dezember 2022, 18.
September 2023 sowie am 25. Marz 2024 wurden Teilrevisionen des Funktionendiagrammes verabschiedet und nach entsprechender
Publikation jeweils in Kraft gesetzt.

Thierachern, 12. August 2024 EINWOHNERGEMEINDE THIERACHERN
Sig. Sven Heunert Sig. Lelia Arn Muller
Gemeinderatsprasident Gemeindeschreiberin

Im Funktionendiagramm werden folgende Abkiirzungen verwendet:

E  Entscheid

A Antrag

V  Vollzug

M Mitwirkung/Mitsprache
/ Informationspflicht




ALLGEMEIN



Allgemein
(genehmigt: Gemeinderat 23.04.2018, publiziert 19.07.2018, in Kraft 20.08.2018 /Gemeinderat 18.09.2023, publiziert 14.12.2023, in Kraft 01.01.2024)

Aufgabentréager
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A = Antrag S R i g %’ 3 glele]e | 1] 3 2 S
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o10000. |Organisation
01.0000. Vorschriften
Gesetze, Dekrete, Sofortige Information an Aufgabentrager \%
Verordnungen, gewahrleisten
010001, |Vernehmlassungsverfahren
o1.0001.  |Gesetze, Dekrete, Aktualisieren, Einordnen V
BSIG Sofortige Information an Aufgabentrager \%
01.0002. gewahrleisten
01.0002. BSIG Aktualisieren, Einordnen V
01.0011. Expertisen E A/M|A/M|AIM
o1.0012. |Reglementsoriginale Auflageverfahren durchfiihren V
o1.0012. |Reglementsoriginale Kant. Genehmigungsverfahren einleiten V
01001205 |Gebuhrenreglement Erlassen / andern (Art. 16, Bst. e OgR) E A vV (M |M
Gemeindeausgleichs- Erlassen / andern (Art. 16, Bst. e OgR) E A \%
o1.001207 _|kassenreglement
Reglement iber Erlassen / andern (Art. 16, Bst. e OgR) E A V
Gemeindebeitrage an die
o01.0012.08 |Kosten des privaten
Reglement uber das Erlassen / andern (Art. 16 Bst. e OgR) E A V M |M
Begrabniswesen
o1.001209 [(Friedhofordnung)
01001210 |Organisationsreglement Erlassen / andern (Art. 16, Bst. e OgR) E A V |IM |M
01001211 |Personalreglement Erlassen / andern (Art. 16, Bst. e OgR) E A vV (M |M
01001212 |Steuerreglement Erlassen / andern (Art. 16, Bst. e OgR) E A V
Reglement tiber Wahlen und Erlassen / andern (Art. 16, Bst. e OgR) E A V
o01.0012.13 [Abstimmungen
Verordnung Uber die Erlassen / &ndern; vorbehaltlich E E/A V
Geschaftsfuhrung des Referendum (Art. 19 OgR)
o01.0012.17 |Gemeinderates
Verordnung uber die Erlassen / andern; vorbehaltlich E E/A V
Durchfiihrung der Referendum (Art. 19 OgR)
o1.0012.18_[Gemeindeversammlung
Verordnung Uber die Erlassen / &ndern; vorbehaltlich E E/A A\
Organisation und Referendum (Art. 19 OgR)
Geschéftsfihrung der
01.0012.19 |Kommissionen
Funktionendiagramm Erlassen / &ndern; vorbehaltlich E E/A vV (M IM [M
01.0012.20 Referendum (Art. 19 OgR)

Seite 1
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01.0100. Statistiken
o1.0111. _ |Volkszéhlung Durchfihren E V
o10121. _ |Betriebszéhlung Durchfiihren E V
o1.0131. __ [Schilerzahlenerhebung Durchfihren [ V
o1.0200. |Abstimmungen, Wahlen
o10257.  |Wahlen durch Gemeinderat gem. Antrag der Parteien (Art. 18 OgR) E V A
o1.0261.  |Unterschriftenbeglaubigungen \%
010265 |Initiativen Gemeinde Behandeln E A V
01026501 |Referendum Verordnungen Behandeln (Art. 19 OgR) E A V

Finanzreferendum Neue Ausgaben (Investitionen) > Fr. 80'000.{1E A vV (M
01.0265.02 - bis Fr. 180'000.-- (Art. 13 OgR)
o030, | G€Meindeversammliung
o1.0301. |Raumfragen | E/V
o10321. __|Traktandenliste E vV
o1.0322.  |Publikationen Amtlich publizieren V
o01.0322.  |Botschaft Verfassen und versenden E VvV (M M
o1.0325. |Versammlungsleitung M V
1,040, Gemeinderat

Gemeinderat Traktandenliste/Sitzungseinladung erstellen \%

(Art. 10 VO (ber die Geschéftsfiihrung des

01.0421. GR)

Gemeinderat Aktenauflage (Art. 11 VO (ber die V M |IM
01.0421. Geschéftsfiihrung des GR)

Gemeinderat Protokollieren (Art. 13 VO (iber die \%
01.0421. Geschéftsfiihrung des GR)
o1.0421. |Gemeinderat Gemeinderatsbeschllsse vollziehen vV (M M

Gemeinderate Ressort zuteilen (Art. 19 VO (iber die E V
01.0422. Geschéftsfiihrung des GR)

Gratulationen und Ehrungen E |M V
01.0441.
20152 Gemeindeleitbild Erstellen/revidieren E V
20153 Gemeindeleitbild Umsetzung V M

Informationen, Mitteilungen an |(Art. 16 VO (ber die Geschéftsfiihrung des E V IM IM [M
01.0461. Burger GR)

Terminplanung (Art. 9 VO (iber die Geschéftsfiihrung des E M M [M
01.0465. GR)
o1.0471.  |Beitrédge, Spenden, Sprechen E V |M
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o01.0500. |Kommissionen
Nichtstandige Kommissionen Einsetzen mit Auftragsumschreibung und E VIMIM M
01.0511. Kompetenzregelung
010521, |Delegierte, Funktionare Ernennen E V
010521 |Delegierte, Funktiondre Weisungen an Delegierte erteilen E V
o1.0600. | Vertretungen
o1.0611. _|Delegationen, Représentationen|An einmaligen Anldssen teilnehmen E/V
o1.0700. |Personal
o1o701. _|Gemeindeschreiber Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E/V
010701 |Gemeindeschreiber Stellenbeschrieb E M V
Gemeindeschreiber Mitarbeitergesprach/Leistungs- EN|V M
01.0701. beurteilung/Beférderung
oto711.__|Finanzverwalter Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E M V
oro711. _ |Finanzverwalter Stellenbeschrieb E M V_ (M
Finanzverwalter Mitarbeitergesprach/Leistungs- EN|V M
01.0711. beurteilung/Beférderung
ot0721. _ |Bauverwalter Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis E M V
010721 |Bauverwalter Stellenbeschrieb E M V M
Bauverwalter Mitarbeitergesprach/Leistungs- EN|V M
01.0721. beurteilung/Beférderung
oro732. _ |Verwaltungsangestellte Anstellen/kiindigen E [M AN A
oro732.  |Verwaltungsangestellte Arbeitszeugnis ausstellen | V M
oro732. _ |Verwaltungsangestellte Stellenbeschrieb E V M
Verwaltungsangestellte Mitarbeitergesprach/Leistungs- E AV AV
01.0732. beurteilung/Beférderung
or0721.  |Wegmeister Anstellen/kiindigen E V A
oto741._ |\Wegmeister Arbeitszeugnis ausstellen V M
o1.0741.  |Wegmeister Stellenbeschrieb E \% M
Wegmeister Mitarbeitergesprach/Leistungs- E AN
01.0741. beurteilung/Beférderung
010744, |Hauswarte/Reinigungs-personal |Anstellen/kiindigen E V A
010744 |Hauswarte/Reinigungs-personal |Arbeitszeugnis ausstellen V M
o10744.  |Hauswarte/Reinigungs-personal | Stellenbeschrieb E \% M
Hauswarte/Reinigungs-personal |Mitarbeitergesprach/Leistungs- E V
01.0744. beurteilung/Beférderung
01.0751. Lehrlinge Lehrstelle schaffen E AVIA |A
01.0751. Lehrlinge Anstellen/auflésen Lehrverhaltnis E/NIM |M
or0751.  |Lehrlinge Betreuen, ausbilden, Arbeitszeugnis V |IM |[M [M
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o1.0752.  |Schnupperlehrlinge Angebot schaffen, betreuen ENIM |IM |M
010753 |Aushilfen Stellen schaffen E A |A |JA |A
o1.0753.  |Aushilfen Anstellen | vV |V |V |V
or.0761.01_|Ackerbaustellenleiter Ernennen E A V
o1.0761.06 |Gemeindeweibel Ernennen E A V
o1.0761.08|Kreiskaminfeger Wahlvorschlag an Regierungsstatthalter E V A
o1.0761.00 |Kreistierarzt Ernennen E V
Leiter wirtschaftliche Ernennen E M V
o1.0761.09 _|Landesversorgung
o1.0761.12 | Siegelungsbeamter Ernennen E \%
Aus- und Weiterbildung Entscheid A |E |A ANVIA A |A
Personal und Behdérdemitglieder
01.0771.
o10781. |Arbeitszeit Blockzeiten, Gleitzeit, Kontrolle E |l vV |IM M A |A
Behérdenrecht,
o01.0800. _|Beamtenrecht
o1.0831. _|Behdrdenverzeichnis Nachflihren [ V
010835 |Funktionendiagramm Nachfiihren E vV (M |IM [M
Verantwortlichkeit Behorde- Einflihren in die Amtstatigkeit AR\ M (M M |M
010851, |mitglieder
o1.0851.  |Verantwortlichkeit Angestellte  |Einfihren in die Amtstatigkeit V |V |V |V
Biiroraume, Mobiliar,
o1.0000. _|Maschinen, Material
o1.0001. |Raumfragen Raumprogramm erstellen E A [A |AV
o1.0011. _[Heizung, Reinigung, Unterhalt Heizung im Rahmen Budget V M
01.0911. Heizung, Reinigung, Reinigung \Y M
o1.0011. _[Heizung, Reinigung, Unterhalt Beleuchtung im Rahmen Budget V M
Mobiliar und Einrichtungen, Anschaffen im Rahmen Budget vV |V [V |V
o1.0021. _[Inventar Gemeindeverwaltung
Mobiliar und Einrichtungen, Unterhalt im Rahmen Budget vV |V |V |V
o1.0021. __[Inventar Gemeindeverwaltung
Mobiliar und Einrichtungen, Inventar aufnehmen M [V M (M
o1.0021. _[Inventar Gemeindeverwaltung
o1.0031. _ |Blromaschinen Anschaffen im Rahmen Budget vV [V |V |V
o01.0031. _|BUromaschinen Unterhalt im Rahmen Budget V |V |V |V
o01.0031. |Blromaschinen Inventar aufnehmen V
o1.0032.  |[EDV Anschaffen im Rahmen Budget M [V [M |M
01.0032. |EDV Unterhalten, Betreuen, Daten sichern M [V [M |M
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o1.0041. _ |Material, Formulare Anschaffen im Rahmen Budget vV [V |V |V
o1.1000. __|Aktenablage
o1.1001.  |Verwaltungsplan, Archivplan Nachflihren V
o1.1011. _ |Archiv Verwalten V |IM |[M [M
ot.1100. _|Bund, Kanton und
01.1121. Nachbargemeinden Zusammenarbeit im Sinne Art. 5 ff GG E vV [V |V |V
01.1141. Disziplinarverfahren Personal Einleiten, verfligen E V
o115, |Uberpriifung Verwaltung E/V
01.1200. Verbénde und Parteien
o1.1201. _|Amtlicher Anzeiger Satzungen genehmigen E
o1.1231. |Verband bernischer Gemeinden |Mitgliedschaft E
Schweizerischer Mitgliedschaft E
o01.1232. |Gemeindeverband
011261, |Regionalplanungsverband TIP |Mitgliedschaft E
Regionale Verkehrskonferenz  |Mitgliedschaft E
01.1264. RVK
01.1264. Regionale Kulturkonferenz RKK [Mitgliedschaft E
o1.1500. | Blirgerrecht
01.1511. Einburgerungen Gemeindeburgerrecht zusichern E V
o1.1511. |Einblrgerungen Inkasso Einbirgerungsgebihren V
o1.1700. | Versicherungen
01.1701.  |Versicherungspolicen Wechsel / Neuabschluss E ANV
011702 |Versicherungspolicen Verlangern V
Geschichtliches, Kultu-
o1.1800. __|relles, Feste und Anlédsse
01.1851. Jungbiirgerfeier Durchfiihren, organisieren E/NV M
o1.1852. |Neuzuzigerfeier Durchfiihren, organisieren E/V M (M [M
Volksbibliothek Organisation/Flihrung im Rahmen I E/NV
01.1871. Voranschlag
Offentlichkeitsarbeiten,
01.1900. Medien
o01.1903.  |Presse Informationskonzept E V
020000, | Sozialhilfe
02.0000. Vorschriften
020075 |Regionaler Sozialdienst Vertragsabschluss/Vertragsdnderungen E A V
020100 |Flirsorgeeinrichtungen
Firsorge- und Beitritt im Rahmen E A \%
020108, |Préventionseinrichtungen Finanzkompetenz/Voranschlag
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Flrsorgeeinrichtungen und Finanzielle Beitrage im Rahmen E A V
020111. __|Institutionen Finanzkompetenz/Voranschlag
Flrsorgeeinrichtungen und Teilnahme an Vv M
020112.__|Institutionen Versammlungen/Delegationen
20152 Altersleitbild Erstellen/revidieren E A V
20153 Altersleitbild Umsetzung V M
020184.  [Jugendarbeit Vertragséanderungen E A V
Jugendarbeit Einsitznahme in Regionale Kommission E M
02.0185. Offene Jugendarbeit
Jugendarbeit Drehscheibenfunktion zwischen allen Vv
02.0186. Partnern der Jugendarbeit
020500 |Asylbewerber
020512.  |Asylbewerber Suche von Wohnraum M M \%
02.0512.  |Asylbewerber Freiwillige Mitarbeit im Asylwesen M
o20700. | Arbeitslosenfiirsorge
020711.  |Beschaftigungsprogramm Beitritt/Durchfiihrung E A \
0s0000. |VORMUNDSCHAFT
os.0000. | Vorschriften
03.0021. |Regionaler Sozialdienst Vertragsabschluss/Vertragsdnderungen E A V
Vormundschaften und
030100 |Pflegekinder
Gefahrdungsmeldungen an kantonale Kindes- und E A V
03.0101. Erwachsenenschutzbehdrde
Alimentenbevorschussung
03.0100. _|und -inkasso
Bevorschussung von Entscheid iber Bevorschussung E A V
0s0s21.  |Unterhaltsbeitragen Unterhaltsbeitrage (Kinderalimente)
Bevorschussung von Unterhaltsbeitrage auszahlen M |V M
Unterhaltsbeitragen
03.0521.
Alimentenbevorschussung und [Unterhaltsbeitrage inkassieren M V
05,0521, Inkassohilfe
Ehevertrage, Letztwillige
os0e00. | Verfiigungen
03.0631.  |Letztwillige Verfliigungen Aufbewahren V
030631, |Letztwillige Verfligungen Er6ffnen V \
03.0631.  |Letztwillige Verfliigungen Sicherungsmassnahmen Erbschaft E AV
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LANDWIRTSCHAFT,
os.0000. |FORSTEN
06.0100. | Statistiken
Landwirtschaftszahlung, Zahlung durchfiihren | | \
0s.0121. |Gartenbauzahlung
06.0122.  |Obstbaumzahlung Zahlung durchfiihren | | V
06.0000. | Forstwesen
Gemeindeverband acht Wahl Delegierte/Nomination Vorstand E V
Holzgemeinden Obergurnigel
06.0601.
os.0r00. | Landwirtschaftsbeitrédge
os.0761. | Stiftung fiir Agrarkredite Bericht Gemeinde abfassen | M V
06.0800. |Pachtrecht
Mitberichte, Bericht Gemeinde abfassen E A V
o6.0s01.  |Einspracheverfahren
os.0000.  |Schéddlingsbekdmpfung
06.0001.  |Ackerbau/Wald Massnahmen treffen I V
Betriebszweiggemein- Bericht Gemeinde abfassen I M V
schaften, Betriebsge-
061000, |Meinschaften
or.0000. |POLIZEI, JUSTIZ
o7.0000. | Vorschriften
o7.0004. _|Datenschutz Bestimmungen iberwachen V
or.0100. _|Bestattungswesen
070101 [Unentgeltliche Bestattung Gesuche um unentgeltliche Bestattung E V
07.0102. Friedhofgartner Pflichtenheft \%
o70103. | Totengréber Pflichtenheft/Werkvertrag abschliessen E V
o07.0104. _|Gebuhrentarif Erstellen/Anpassen E V M
o07.0120. |Grabmaler Durchsetzung Grabmalvorschriften E V M M
o07.0121. _|Grabunterhalt Aufheben von Grébern E M V M
o70122. _ |Friedhof Unterhalt im Rahmen Voranschlag V M
070123 |Aufbahrungshalle Unterhalt im Rahmen Voranschlag V M
o70124. __|Grabunterhalt Bepflanzung von nicht unterhaltenen V M
o07.0125.  |Grabnummern Register fuhren durch Totengraber vV
Bestattungsgebuhren In Rechnung stellen / Abrechnung V
07.0125. Totengraber
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Kostenbeitrag der Gemeinde Akonto- und Schlussrechnung, Inkasso V
o7.0130.  |Uebeschi
o7.0300.  |Militdr und Zivilschutz
07.0331. Einquartierungen Ortsquartieramt | V
o7.033. |Schadenanzeigen Administratives Verfahren M V
07.0344. Dispensationen, Arbeitseinsatz |Administratives Verfahren | M \%
o7.0400. _|Niederlassung und Aufenthalt
07.0401. Registerfiihrung Einwohner- und Fremdenkontrolle fliihren V
Fremdenkontrolle Administrativer Vollzug inkl. externe und \%
07.0441. interne Meldungen
o7.0500. | Gewerbepolizei
Warenautomaten, Spielauto- Mitbericht abfassen und Aufsichtspflicht E M/V
07.0523. maten, Benzinautomaten wahrnehmen
Ladenschluss, Abendver- Aufsichtspflicht wahrnehmen \% M
o07.0s31.  |kdufe, Sonntagsverkaufe
or.0s00. | Gastgewerbepolizei
Gastwirtschaften Stellung nehmen im Bewilligungsverfahren E V
07.0901.
Gelegenheitsbetriebe - Antrag an RSTA E AN
Gastwirtschaftsbewilligungen
07.0904.
07.0906. Inspektionen Kontrollen durchfiihren V M
Spielbewilligungen, Tombola, |Antrag an RSTA E AV
07.0931. Lotto, Lotterien
Ordnungspolizei, Sicher-
o7.1000. | heitspolizei, Sittenpolizei
Handlungsfahigkeits- Ausstellen M \Y%
o07.1001. __|zeugnisse
o7.1003. |Gemeindepolizei Massnahmen treffen E/NV M
07.1006. Fundbiiro Flihren V
o7.103. |Anschlagstellen Bezeichnen \%
Giftstoffe, Giftscheine Ausstellen und weiterleiten an kant. V
07.1051. Laboratorium
Waffenscheine, Munition, Antrag an Regierungsstatthalteramt E V
o7.1061. __ [|Sprengstoffe
o7.1081.  |Hundeaufsicht, Hundetoilette Massnahmen treffen E V A
o7.1082. | Tierhaltung, Tierschutz Massnahmen treffen E \%
o7.1087. __|Jagdpatente Antrag an Regierungsstatthalteramt E V
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07.1100. Verkehr
o7.1102. |Regionalverkehr, Busbetrieb Anschluss organisieren E A V
o7.1103. | Tarifvergiinstigungen Verglinstigungen anbieten E A AN
o07.1200. _|Sammlungen
o07.1241. |[Sammlungen und Verkaufe Bewilligungen ausstellen E V
o7.1300. |Justiz
071311 |Busseneréffnungsverfahren Bussen verfligen E v
Katastrophenorganisation
07.1400.
Chef Regionales Ernennen E \% E
7.1401 Fiihrungsorgan und
7.1401 Leistungsauftrag RFO Genehmigung E V E
osooo0. |FINANZEN
Finanzplanung, Voranschlag,
08.0100. Verwaltungsrechnung
0s.0101. _ |Finanzplanung Investitionsprogramm E [ A |JAVIA
0s.0101. |Finanzplanung Finanzplan E | A |AVIA
0s.0102.  |Finanzausgleich Berechnung kontrollieren V
0s.0111. |Voranschlage Investitionsprogramm E | A |AVIA
Voranschlage Genehmigung Voranschlag (Art. 177 Bstb |E A
08.0111. OgR)
Jahresrechnung Genehmigung Jahresrechnung (Art. 17 Bst |E A
08.0131. ¢ OgR)
Verwaltungsrechnung, Liquiditatsplanung erstellen/kurzfristige \%
08.0131. Investitionsrechnung Darlehen und Kapitalaufnahmen
Verwaltungsrechnung, Buchhaltung fihren V
0s.0131. __[Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Interne Verrechnungen festlegen M [V [M
0s.0131. __[Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Verzinsung festlegen \%
0s.0131. __[Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Vollstandigkeit der Einnahmen Uberprifen \%
0s.0131. __|Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Inventare einfordern V
0s.0131. __[Investitionsrechnung
Verwaltungsrechnung, Verzeichnis Uber Mitgliedschaften + M [V [M
0s.0131. __[Investitionsrechnung Haftungen erstellen und Nachfiihren
0s.0121. |Rechnungspriifung V M
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os0142.  |Passation Regierungsstatthalter |Einholen I V
0s.0151. |Mahnungen, Betreibungen Durchfiihren V
0s.0161. | Subventionskontrolle Subventionsanspriiche abklaren und stellen M [V [M
0s.0300. |Darlehen, Biirgschaften
0s.0301.  |Kredite, Darlehen Langfristiges Fremdkapital beschaffen | E AV
0s.0301.  |Kredite, Darlehen Langfristige Kapitalanlagen E AV
Emmissionszentrale der Burgschaftsverpflichtung eingehen im E AV
schweizerischen Gemeinden Rahmen Finanzkompetenz
08.0305.
0s.0306. |Investitionshilfedarlehen Gesuch einreichen E AV M
Vermégensverwaltung -
Grundeigentum -
os.0400. | Wertschriften
0so0421. |Landerwerb (Art. 7 OgR) E A/E M [M |V
0s0423.  |Baulandverkaufe (Art. 7 OgR) E A/E M [M |V
0s.0441.  |Wertschriften Bewirtschaften/Verwalten E V
0s.0451.  |Fonds, Legate Verwenden der verfugbaren Mittel E V
Besoldungen,
os.os00. | Personalvorsorge
os.0501.  |Besoldungen Gemass Reglement festlegen E V
08.0501. Besoldungen Léhne auszahlen V
08.0501. Sozialversicherungen AHV, UVG, NBU abrechnen \Y
0s.0522.  |Pensionskasse Beitrage abrechnen V
Sitzungsgelder, Taggelder, Prasenzlisten und Spesenentschadigungen M [V [M
0s.0511. _|Spesenentschadigungen einfordern
Sitzungsgelder, Taggelder, Visieren \ M
0s.0511. |Spesenentschadigungen
Sitzungsgelder, Taggelder, Auszahlen V
0s.0511. |Spesenentschadigungen
09.0000. STEUERN
os0100. | Steueranlagen, Statistiken
os.0200.  |Veranlagungsverfahren
Steuerregister, Steuerpflichtige erfassen V
00.0202.  |Steuerverzeichnis
00.0205. |Veranlagungsverfahren Formelle Kontrolle Steuererklarungen \%
os.0205. __|Veranlagungsverfahren Materielle Kontrolle Steuererkldrungen V
09.0211. Nachtrage Melden/erfassen \%
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Steuerteilungen Vollstandigkeitskontrolle vornehmen V
09.0221. |"Steuerteilungen zeitliche"
Gemeindesteuerteilungsan- Anspriiche bearbeiten V
09.0222. |sSpriche
09.0231. Steuererlassgesuche Behandeln E ANV
00.0233.  |Stundungsgesuche Behandeln E AV
Einsprachen, Entscheide Einsprachen, Rekurse und Beschwerden E AN
09.0242. erheben
09.0252. Mutationsmeldungen Bearbeiten V
Fremdarbeitersteuern/Quel- Steuerpflichtige erfassen \%
os.0262. |lensteuern - Veranlagung
os0300. _|Amtliche Bewertung
09.0312. |Handanderungen Register nachfiihren V
Neuschatzungen, Bauliche Veranderungen melden \Y% M
09.0321. Nachschatzungen
Neuschatzungen, Register erdffnen, nachfihren \%
09.0321. Nachschatzungen
09.0400. |Verschiedene Steuern
090401 |Liegenschaftssteuern Rechnung stellen V
09.0401. _|Liegenschaftssteuern Inkasso V
00.0402.  |Vermdgensgewinne Steuererkladrungen prifen E \
00.0402.  |Vermogensgewinne Vollstandigkeit kontrollieren \%
09.0405.  |Hundetaxe Vollzug \
09.0411.  |Kirchensteuern Mit Kirchgemeinden abrechnen V
09.0451. Mehrwertsteuer Abrechnen \
09.0s00. | Versiegelungen
09.0511.  |Kontrolle Fihren V
00.0512.  |Siegelungen Vollzug V A% vV
10.0000. |AHV-ZWEIGSTELLE
10.0000. Vorschriften
10.0004. Kontrollberichte Mangel beheben \
100031, |Erfassungskontrolle Flhren/Uberpriifen M V
100032.  |Ausstandslisten Flhren/uberpriifen V
100033. __|Mutationen Melden M V
10.0100.__|Abrechnungspflichtige
10.0101. __|Abrechnungspflichtige Erfassen vV
100200 |Rentenbeziiger
10.0201. Rentenbezuger Erfassen \Y
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Abstimmungs- und Wahlausschuss
(in Kraft 01.01.2001)
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o10000. |ORGANISATION
o1.0200. |Abstimmungen, Wahlen
010201, [Stimmrdume, Wahlrdume Festlegen E AV
Abstimmungszeiten, Festsetzen (Art. 5 und 6 Reglement tiber E AV
o1.0210. |Abstimmungsdaten Wahlen und Abstimmungen)
Wahlvorschlage Prufen (Art. 24/28 Reglement tiber Wahlen V
01211, und Abstimmungen)
Wahlvorschlage Fehlende Vorschlage (Art. 29 Reglement V
01.211. tiber Wahlen und Abstimmungen)
Wahlvorschlage Listen ordnen/veréffentlichen (Art. 30/44 V
01.211. Regl. iiber Wahlen und Abstimmungen)
01.211. Wabhlvorschlage Stille Wahl E V
Stimm- und Wahlmaterial Stimmrechtsausweise Drucken/Versenden V
(Art. 8 Reglement (iber Wahlen und
01.0215. Abstimmungen)
Abstimmungsausschuss, Ernennen gemass Antrag der Parteien (Art. E \%
Wahlausschuss 11 Reglement iiber Wahlen und
01.0231. Abstimmungen)
Abstimmungsausschuss, Aufgebot versenden V
o1.0231.  |Wahlausschuss
Abstimmungsausschuss, Bussenverfligungen erlassen (Art. 58 Regl. E V
o10231.  |Wahlausschuss tiber Wahlen und Abstimmungen)
Registerfliihrung - Stimmregister abschliessen V
010241 |Stimmregister, Verbale
Abstimmungen und Wahlen |Durchfihren/Wahlprotokoll erstellen vV M
010252 |(Eidgendssische)
Abstimmungen und Wahlen  |Durchfihren/Wahlprotokoll erstellen vV M
010253, [(Kantonale)
Abstimmungen und Wahlen |Durchfihren/Wahlprotokoll erstellen (Art. 15 vV M
o10254.  |(Gemeinde), Urnen Abs. 1 OgR)
Erganzungswahl Ersatzperson wahlen (Art. 40/42 Regl. liber E \%
01.0255. Wahlen und Abstimmungen)
Wahlmaterial Aufbewahren (Art. 18 Reglement (iber V

01.0260.

Wahlen und Abstimmungen)
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o10000. |ORGANISATION
o1.0000. | Vorschriften
01001201 |Abfallreglement Erlassen / &ndern (Art. 16 Bst e OgR) E A A M |V
Abwasserentsorgungs- Erlassen / andern (Art. 16 Bst e OgR) E A A M [V
01.0012.02 |reglement
01001203 |Baureglement Erlassen / &ndern (Art. 16 Bst e OgR) E A A V
Gebuhrentarif fir die Erlassen / andern (Art. 16 Bst e OgR) E A A M [V M
01.0012.06 |Feuerungskontrolle
Wasserversorgungs- Erlassen / andern (Art. 16 Bst e OgR) E A A M [V
01.0012.14 _|reglement
o1.0700. |Personal
Brunnenmeister, Ernennen E AN
o1.0761.03|\WWasserversorgung
o1.0761.05 |Feueraufseher Ernennen E AV
o1.0761.05 |Feueraufseher Wahl an die GVB mitteilen \
o1.0761.06 |\Wegmeister-Stellvertreter Ernennen E AV M
04.0000. BAUTEN
04.0000. Vorschriften
04.0100. Statistiken
Bautatigkeit, Durchfuhren V
040101, [Wohnungszéhlung
Ortsplanung,
04.0200. Uberbauungsordnungen
0s.0206. |Kantonale Planungsgruppe Mitgliedschaft E
Schutzgebiete, Schutzbestimmungen einhalten \% M
0s.0207.  |Schutzzonenplan
Schutzgebiete, Ausscheiden, aktualisieren E A A V
0s.0207.  |Schutzzonenplan
Schutzgebiete, Beitrage an Schutzvorhaben E A M |V M
0s.0207.  |Schutzzonenplan
0s0211.  |Ortsplanung, Ausarbeiten, Aktualisieren E A A \
Ortsplanung, Geringfligige Anderungen von E A V
oa0211.  |Verkehrsplanung Vorschriften und Planen
0s.0211.  |Ortsplanung, Richtplane; erlassen und aktualisieren E A \%
04.0211.  |Ortsplanung, Einspracheverhandlungen V M M
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Ortsplanung, Begleitung/Ausfiihrung beschlossene V
os0211.__ [Verkehrsplanung Planungen
0s.0211. _ |Ortsplanung, Planungsvorteile abschdpfen E A M [V
0s0211.  |Ortsplanung, Planungszone erlassen E A \
04.0214.  [LArmschutz Larmschutz in Planungsfragen E AV
04.0221. Zonenplan Ausarbeiten, aktualisieren, einsetzen E A A M |V
04.0235. Uberbauungsordnungen Ausarbeiten, aktualisieren, einsetzen E A/E A M |V
os0235. | Uberbauungsordnungen Erschliessungsvertrdge abschliessen E A M |V
040235 |Uberbauungsordnungen Planungsvorteile abschdpfen E A M [V
Baulanderschliessungen, Ausarbeiten, aktualisieren E A A M |V
040241, [Baulandumlegungen
Baulanderschliessungen, Erschliessungsprogramm erstellen E A M |V
040241, [Baulandumlegungen
os.0300. _|Baupolizei
Baupolizei Stérungen der offentlichen Ordnung | | E/V
04.0300. beseitigen
o04.0300. _|Baupolizei Baueinstellung | | E/V
Baupolizei Wiederherstellen des rechtmassigen | E AV
04.0300. Zustandes
04.0300. Baupolizei Ersatzvornahmen | E AV
o04.0300. _|Baupolizei Strafanzeigen einreichen | E AV
Baubewilligungsverfahren, Formelle Priifung durchfiihren V
0s.0301. |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Materielle Prifung durchfiihren V
0s.0301. |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Profil- und Baukontrollen durchfiihren V
0s.0301. _|Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Vollzug administratives Verfahren (z.B. V
Kontrolle Gesuchsakten Baubewilligungskontrolle ,
04.0301. Veroffentlichungen)
Baubewilligungsverfahren, Einsprache erheben E V M
04.0301.  |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Einigungsverhandlungen durchfihren | E/NV M
04.0301.  |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Entwéasserung von E/V
04.0301.  |Kontrolle Gesuchsakten Grundstlicken behandeln
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Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Lagerung wasserge- AV
Kontrolle Gesuchsakten fahrdender Flussigkeiten z.H. Amt fir
04.0301. Wasser und Abfall behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Brandschutz behandeln AN E
0s.0301.  |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Schutzraum-Bau z.H. Amt AN
Kontrolle Gesuchsakten fur Bevolkerungsschutz +
04.0301. Katastrophenhilfe behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Schutzraum-Befreiung z.H. AV
Kontrolle Gesuchsakten Amt fir Bevolkerungsschutz +
04.0301. Katastrophenhilfe behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Betreiben, Einrichten und AN
Kontrolle Gesuchsakten Umgestalten von Betrieben und Anlagen
04.0301. z.H. Regierungsstatthalteramt behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Bauten nach Waldgesetz AV
04.0301.  |Kontrolle Gesuchsakten z.H. Amt fir Wald behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Gastgewerbe z.H. AV
04.0301. Kontrolle Gesuchsakten Regierungsstatthalteramt behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Massnahmennachweis AV
Kontrolle Gesuchsakten gemass Allgemeiner Energieverordnung
z.H. Energieberatung behandeln
04.0301.
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Warmeentzug mittels AN
Kontrolle Gesuchsakten Erdsonden z.H. Amt fur Wasser und
04.0301. Abfall behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Gebrauchswassernutzung AV
Kontrolle Gesuchsakten z.H. Amt fur Wasser und Abfall behandeln
04.0301.
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Grabarbeiten auf E/V
04,0301, Kontrolle Gesuchsakten Gemeindestrassen behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Grabarbeiten auf VIA
Kontrolle Gesuchsakten Staatsstrassen z.H. Tiefbauamt
04.0301. behandeln
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Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Anschluss AV E
Kontrolle Gesuchsakten Gemeinschaftsantenne z.H. Cablecom
04.0301. behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Elektrizitat z.H. BKW AN E
0s.0301.  |Kontrolle Gesuchsakten behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Wasser z.H. AN E/NV
Kontrolle Gesuchsakten Brunnenmeister oder Blattenheidverband
04.0301. behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Wasser- / M [V
04.0301. Kontrolle Gesuchsakten Abwasserinstallationen behandeln
Baubewilligungsverfahren, Nebengesuch Haustechnik behandeln AV E
04.0301.  |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Baubewilligungsverfahren; zusatzliche \Y%
04.0301. Kontrolle Gesuchsakten Unterlagen einfordern
Baubewilligungsverfahren, Baubewilligungsgebuhren in Rechnung \Y%
04.0301. Kontrolle Gesuchsakten stellen
Baubewilligungsverfahren, Inkasso Baubewilligungsgebihren V
04.0301.  |Kontrolle Gesuchsakten
Baubewilligungsverfahren, Baubewilligungen einfaches Verfahren E/V
Kontrolle Gesuchsakten ohne Einsprachen nach Art. 27
04.0301.01 Baubewilligungsdekret
Baubewilligungsverfahren, Baubewilligungen einfaches/ordentliches E AN
Kontrolle Gesuchsakten Verfahren in der Kompetenz der
04.0301.02 Gemeinde
Baubewilligungsverfahren, Baubewillligung; Ortsbild, Ausnahmen, E AV
Kontrolle Gesuchsakten Bewilligung bzw. Antrag
Regierungsstatthalteramt, Beizug
04.0301.03 Fachinstanzen
Ortsbild und Landschafts- Einbeziehen im Baubewilligungsverfahren E AV
0s.0302. _[schutz, Bauberatung
0s.0316. _|Baustellensicherung Uberpriifen V
Oltank Tankanlagen abnehmen (Amt fiir Wasser V
04.0321. und Abfall)
Olfeuerungsanla- Kontrollen durchfiihren V
os0321. _|gen, Olfeuerungskontrollen
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Olfeuerungsanla- Nachkontrollen durchfiihren und \%
os0s21. __|gen, Olfeuerungskontrollen Mutationen nachfiihren
Olfeuerungsanla- Gebuhren in Rechnung stellen \%
os0s21. __|gen, Olfeuerungskontrollen
Olfeuerungsanla- Inkasso Gebuhren \%
os0s21. __|gen, Olfeuerungskontrollen
Gewerbebetriebe - Uberwachen, anordnen von Massnahmen E A V
baupolizeiliche Massnahmen
04.0341.
Grundbucheintragungen - Veranlassen von Grundbucheintragungen E AV
Baurechte, Naherbaurechte - |der Gemeinde
0s.0371. _|Dienstbarkeiten
os.0400. | Offentliche Anlagen
0s.0451.  |Sportplétze, Spielplatze Unterhalt E AV |AIV
oa.0471.  |Blumenanlagen Unterhalt E AV |AV
04.0472.  |Brunnen Unterhalt E AV |AIV
oa.0481. | Toilettenanlagen Unterhalt E AV
0s.0482.  |Parkplétze, Sitzbanke Unterhalt E AV
0s.0482.  |Parkplatze Parkplatze bewirtschaften E A vV |A M
04.0500. | Strassennetz
04.0505. | Trottoirs Unterhalt E \
0s.0521. | Strassenbezeichnungen Festlegen E A A M
oa0531. |Fahrradwege Siehe Strassenunterhalt 04.0561.
04.0532. Reitwege Siehe Strassenunterhalt 04.0561.
04.0533. |Wanderwege Siehe Strassenunterhalt 04.0561.
04.053.  |Schulwege Siehe Strassenunterhalt 04.0561.
040537.  |Waldwege Siehe Strassenunterhalt 04.0561.
04.0534. Privatwege Ubernahme durch Gemeinde E A M ANV
0a.0534.  |Privatwege Zum Gemeingebrauch widmen E A M |ANV
0s.0561.  |Strassenunterhalt Unterhalt durchfiihren E AV AV
04.0563.  |Schneerdumung, Winterdienst|Organisieren E/NV ANV
Zuruckschneiden von Bau- Veroffentlichen/auffordern \% M
04.0s64. |men, StrAuchern und Hecken
Zuruckschneiden von Bau- Ersatzvornahme E AV M
04.0564. |men, StrAuchern und Hecken
o0s.0565. _ |Arbeiten flr Dritte Gesuche behandeln E M/V
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o0s.0565.  |Arbeiten fir Dritte Rechnung stellen V
04.0565. | Arbeiten fir Dritte Inkasso vV
0s.0567. | Strassenmarkierung Unterhalt E AV A
Grundeigentimerbeitrage Kostenanteile (Prozent der E A A MV
04.0571. Gesamtkosten) festsetzen
Grundeigentimerbeitrage Administratives Verfahren und Rechnung \%
04.0571. stellen
0a.0571.  |Grundeigentiimerbeitrage Einspracheverhandlungen durchfiihren V M
0s.0571. _|Grundeigentimerbeitrage Inkasso V
04.0572. Strassenbeleuchtung Unterhalt, Reparaturen E/V A
os.0600. |Briicken
04.0700. Gewdsser
os0711. |Béche, Flusse, Seen Ufer sichern / baulicher Unterhalt | A V AV
Biotope, Feuchtgebiete, Unterhalt gem. Schutzbestimmungen V M
04.0713. Nassgebiete Uberwachen
os0771. __|Gewdsserverunreinigungen  |Aufsicht wahrnehmen | V
os0771.  |Gewdsserverunreinigungen  |Strafanzeige einreichen E A AV
os.0800. |Abwasseranlagen
os.0801.  |Planwerk Nachfihren E V
Generelle Entwasserungs- Erlassen/Aktualisieren E E/A A Vv
0s.0802.  |planung GEP (bisher GKP)
0s.0811.  |Basiserschliessungsanlagen |Unterhalt E AN ANV
Detailerschliessungs-anlagen [Leitungsnetz erweitern gemass E E/A A V
04.0812. Finanzkompetenz
Detailerschliessungs-anlagen |Unterhalt E AV ANV
04.0812.
Hausanschllisse Kanalisationsanschlussverfigungen E A \%
04.0813. erlassen
Sauberwasserkanéle, Unterhalt E AN AV
os0826. _|Sauberwasserentsorgung
Private Klargruben und periodische Kontrollen Gberwachen
os0836.__|Kleinklaranlagen
Silo-Abwasser, Jauche, Aufsicht wahrnehmen
04.0837.  |Hofdlingeraustragung
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Kanalisationseinkaufs- Rechnung stellen \%
geblhren, ARA-
oa0s72.  |Einkaufsgebihren
Kanalisationseinkaufs- Inkasso V
gebiihren, ARA-
waosr2.  |Einkaufsgebiihren
Benltzungsgebuhren Ansatz festlegen im Rahmen des E A vV |A
04.0873. Reglementes
040873 |Benutzungsgebihren Rechnung stellen V
040873, |Beniitzungsgebihren Inkasso vV
Benltzungsgebuhren Wasserverbrauch erheben (je nach
04.0873. Gebuihrenmodell)
040000 |Fahrzeuge
oa0011.  |Fahrzeuge Unterhalt und Reparaturen E/V AV
04.0911. Fahrzeuge An Dritte vermieten/Einsatze fur Dritte E AV A
Fahrzeuge Rechnung stellen an Dritte bei \%
04.0911. Fahrzeugeinsatz
0s0011. __|Fahrzeuge Inkasso bei Fahrzeugeinsatz V
Maschinen, Werkzeuge,
os.1000. | Material, Geréte
04.1001. __|Maschinen Unterhalt und Reparaturen E/V AV
o04.1001. __|Maschinen An Dritte vermieten/Einsétze fur Dritte E AV A
Maschinen Rechnung stellen an Dritte bei \Y%
04.1001. Maschineneinsatz
04.1001. __|Maschinen Inkasso bei Maschineneinsatz V
oa.1011.  |Werkzeuge Unterhalt und Reparaturen E/V AV
osa1011.  |Werkzeuge An Dritte vermieten/Einsatze fur Dritte E AV A
Werkzeuge Rechnung stellen an Dritte bei \%
04.1011. Werkzeugausmietung
os.1011. _ |Werkzeuge Inkasso bei Werkzeugausmietung V
Fahrzeuge, Maschinen, Inventar aufnehmen | \%
os.1012.  |Werkzeuge
oa.1100. | Vermessungswesen
os1121. [Geometer Nachfilhrungsvertrag abschliessen E A V
os.0100. | Schulhausanlagen
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Schulraume, Unterhalt und Reparaturen im Rahmen E/V M/VIM/V
Schulhausbauten, Turnhallen, [Voranschlag (siehe auch
0s0101.  |Einrichtungen Funktionendiagramm
Vermietung von Schul- und  |Beniitzungsordnung (siehe auch E A MV M/ (M
Mehrzweckraumen Funktionendiagramm Schulkommis-
05.0111. sionen)
Vermietung von Schul- und  [Vermietung (siehe auch Funktionen- | E/V | |
050111, |Mehrzweckrdumen diagramm Schulkommissionen)
Vermietung von Schul- und Rechnung stellen \Y%
050111, |Mehrzweckrdumen
Vermietung von Schul- und Inkasso Benutzungsgebuhren \%
0s.0111.  |Mehrzweckrdumen
Heizung, Reinigung, Unterhalt E \% M/V
0s.0131. _ |Beleuchtung
LANDWIRTSCHAFT,
06.0000. FORSTEN
0s.0000.  |Schédlingsbekdmpfung
o6.0021.  |Baumbestand Massnahmen treffen E [M V
w0, |POLIZEL JUSTIZ
o7.0500. | Gewerbepolizei
Reklamebewilligungen Bewilligung erteilen; Zustandigkeiten
siehe normales Baubewiilli-
gungsverfahren Nr. 04.0301.
07.0526.
ozor00. | Gebdudeversicherung
o7o712.  |Feueraufseher Kontrollen; periodische + Bauausfiihrung V
oror12. _|Feueraufseher Allfallige Mangel weiterbehandeln E V AM
o7o712.  |Feueraufseher Kontrollkartei, Kontrollbuch flihren V
Gebaudeverzeichnis, Nummern zuteilen V
oror21.__|Gebdudenumerierung
Gebaudeverzeichnis, Nummernschilder beschaffen V
oror21.__|Gebdudenumerierung
Gebaudeverzeichnis, Nummernschilder anbringen V M/V
oror21.__[Gebdudenumerierung
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Anmeldungen, Vollstandige Versicherungsdeckung V
070723 |Versicherungsbestatigungen |Uberprifen
Bauversicherungen Vollstandige Versicherungsdeckung \%
07.0724. Uberprifen
o7.0800. | Gesundheitspolizei
o7.0801. | Trinkwasser, Quellenkontrolle |Kontrollen durchfiihren V
o07.0803. _ |Quellen Massnahmen aus Kontrolle E A A
Inspektionen Lebensmittelkontrolle | | \%
o7.0816. _|Lebensmittelinspektor
o7.0s61. |Kadaverbeseitigung Grundsatzentscheid Organisation E A \
o7.0861. |Kadaverbeseitigung Kosten verrechnen/Inkasso V
or0s71.  |Abfallentsorgung Grundsatzentscheid Organisation E A V
o7.0871. __|Abfallentsorgung Betrieb E/V V V
o7.0871.01 | Abfallstatistik Durchfiihren V
o7.0871.02 |Abfallbuchhaltung Durchfiihren M |V
Abfallentsorgung - Sonder- Grundsatzentscheid Organisation E A V
07.0872. abfalle, Altglas, Altél, Alu
Abfallentsorgung - Sonder- Betrieb E/N MV Vv
07.0872. abfalle, Altglas, Altél, Alu
o7.0873.  |Wilde Deponien Sanieren/wiederherstellen | E/V M/NV
o7.0873. |Wilde Deponien Strafanzeige einreichen/Busse festlegen E AV
07.0876. Kompostierung Grundsatzentscheid Organisation E A \ |
o7.0876. |Kompostierung Betrieb E/V V
0708761 |HAckseldienst Grundsatzentscheid Organisation E A V |
o7.0876.1 _|H&ckseldienst Betrieb E/N \
o7.0877.  |Altstoffsammlungen Grundsatzentscheid Organisation E A V
o7.0877. _ |Altstoffsammlungen Betrieb E/NV M/V V
Kehrichtgeblhren Ansatz festlegen im Rahmen des E A M |ANV
07.0881. Reglementes
07.0881. Kehrichtgebiihren Rechnung stellen \
or.0ss1.___|Kehrichtgeblhren Inkasso \Y
orose1. _|Umweltschutz, Lufthygiene Massnahmen treffen E A V
07.1100. Verkehr
Strassenverkehr, Verkehrsbeschrankungen/Verkehrsmass- | E/NV M
o7.1121. _ |Strassensignalisationen nahmen (ohne Bew. Kanton)
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Strassenverkehr, Verkehrsbeschrankungen/Verkehrsmass- E A AV M
or1122. | Strassensignalisationen nahmen (mit Bew. Kanton)
o7.1123. _ |Betriebswegweiser Bewilligen / Antrag z.H. Kanton E AV
osoo00. |FINANZEN
Vermégensverwaltung -
Grundeigentum -
os.0400. | Wertschriften
0s.0401. |Gemeindeliegenschaften Unterhalt und Reparaturen E AV M
0s.0402.  |Mietvertrdge Mietzinse festlegen E M |ANV
0s.0402.  |Mietvertrage Abschliessen E AV
0s.0402.  |Mietvertrage Nebenkostenabrechnung erstellen V
08.0402. Mietvertrage Inkasso Mietzinse und Nebenkosten \
0s.0402.  |Mietvertrdge Kundigen E AV
0s.0402.  |Mietvertrage Wohnungsabnahmen + -libergaben \
0s.0412.  |Pachtvertrage Pachtzinse festlegen E AV
08.0412. Pachtvertrage Abschliessen E ANV
08.0412. Pachtvertrage Inkasso Pachtzinse V
osoro0. | Vertrdge
os.0702. |Baurechtsvertrége Abschliessen gemass Finanzkompetenz [E E/A A M |ANV
08.0702. Baurechtsvertrage Inkasso Baurechtszinsen \Y
0s.0703. _|Dienstbarkeitsvertrége Abschliessen gemass Finanzkompetenz [E E/A A M |AV
120000. |WASSERVERSORGUNG
Hydrantennetz, Nachfiihren Planwerk E AV A
Loschreserven,
12.001. Wasserbezugsorte
Hydrantennetz, Kontrolle, Unterhalt und Reparaturen an E E/A AN M V
Loéschreserven, Loéschreserven und Wasserbezugsorten
12.002. Wasserbezugsorte gemass Finanzkompetenz
Hydrantennetz, Hydrantennetz kontrollieren E A V
Loschreserven,
12.003. Wasserbezugsorte
120000 __|Vorschriften
Generelles Erlassen/Aktualisieren E E/A A AN
120004. |Wasserversorgungsprojekt
120200. __|Maschinen, Material
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Maschinen, Gerate und Unterhalt und Reparaturen E AV
120202.  |Wasseruhren

Maschinen, Gerate und Inventar | V
120202.  |Wasseruhren

Leitungen,
12.0400. | Wasserlieferungen
120401, |Planwerk Leitungsnetz Nachfihren E V M

Basiserschliessungsanlagen |Unterhalt E AN AN
12.0412.

Detailerschliessungsanlagen [Leitungsnetz erweitern gemass E E/A A V
12.0413. Finanzkompetenz

Detailerschliessungsanlagen |Unterhalt E AV AV
12.0413.

Hausanschlisse und Wasseranschlussverfligungen erlassen E A AN M
120414. __|Anschlussgesuche

Wasseranschlussgeblhren  [Rechnung stellen V
12.0471.

Wasseranschlussgebiihren Inkasso \%
12.0471.

Benitzungsgebiihren, Ansatz festsetzen im Rahmen des E E/A A \V/ I VAVAY
120472. __|Wasserzins Reglementes

Benitzungsgebiihren, Rechnung stellen Beniitzungsgebihren \% M
120472. __|Wasserzins

Benitzungsgebiihren, Inkasso \Y
120472. __|Wasserzins
120473. |Gebihren Bauwasser Rechnung stellen V
120473, |GebUhren Bauwasser Inkasso
120480, __|Jahresvoranschlag Erstellen Budget Bau E E/A A AN
120490. _|Jahresplanung Erstellen | E AV
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Kulturkommission
o10000. |ORGANISATION
o1.0400. |Gemeinderat
010473 |Partnergemeinde Partnerschaften eingehen E/V (M M
Partnergemeinde Aktionen durchfihren im Rahmen E/V (M E/N M
01.0473.01 Voranschlag
o1.1600. | Offentlichkeitsarbeit
Informationsbroschiire liber [Ausarbeiten/Anpassen/Herausgeben E/NV M (M
o1.1601. | Thierachern
1.1601. Ortsplan Ausarbeiten/Anpassen/Herausgeben E/NV M M
Geschichtliches, Kultu-
o1.1800. __|relles, Feste und Anlédsse
o1.1841. _ [Bundesfeier Durchfiihren, organisieren | vV |M M |
Feste und Anlasse, Durchfiihren, organisieren, koordinieren E AVIM |IM M
011861, [Jubildumsfeiern
o1.1881.  |Vereine Verzeichnis fiihren | \
o1.1881.01_|Vereine Teilnahme Vereinskonvent V
o1.1892.  |Kulturkonferenz Beitritt E AV
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=
Legende =2 L~
. < = | o
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- = o| = | § S|S| s
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M = Mitwirkung 215 |2 21S5(&|¢|§ S .
I = Informationspflicht Sl 3|8|3|olsS(5|5 g
E12|8|8|5|5|5|¢|a|e|a
ElSI2|3I2|5|2|<s|&|<s|3
Slole|Z2|F|a[3]13]|= |3 [x |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
1. Schiilerinnen und Schiiler
1.1 Schuleintritt und -austritt
Einschreibung V V
Spaterer Eintritt in den Kindergarten V M | E: Eltern Art. 2 Abs. 2 VSV
Reduziertes Pensum im 1. Kindergartenjahr M | E: Eltern Art. 3 VSV
Ubertritt vom Kindergarten in die Primarstufe E A M: Eltern Art. 11 Abs. 1 Bst. a DVBS
Ubertritt von der Basisstufe in das 3. Schuljahr der Primarstufe E A M: Eltern Art. 11 Abs. 1 Bst. f DVBS
Integrative Umsetzung des besonderen Volksschulangebotes V V V]V E: Schulinspektorat Art. 21a Abs. 3 und 21e VSG;
Aufnahme von SuS aus anderen Gemeinden E A: Eltern od. SL Vereinbarung (2017)
Ausserkommunale Schulung von SuS mit Kostenfolge E A
Ausserkommunale Schulung von SuS ohne Kostenfolge E
Vorzeitige Schulentlassung A|E A: Eltern od. SL, M: EB Art. 24 Abs. 1 VSG
Flhren Verzeichnis von Schiilerinnen und Schiilern in Privatschulen V: Schulsekretariat Art. 69 VSG
1.2 Schul- und Klassenzuteilung / Laufbahnentscheide
Zuweisung zu Klassen und Gruppen (Normalfall) E
Zuweisung zu fakultativem Unterricht E A: Eltern
Zuweisung zur Integration Fremdsprachiger und Entlassung daraus E A M: Eltern Art. 11 Abs. 2 Bst. a VMR
Zuweisung zur Rhythmik E A M: Eltern Art. 11 Abs. 2 Bst. b VMR
Z.l.Jwelsung \{on Schilerinnen und Schilern zum Spezialunterricht fiir die Dauer von E A M: Eltern Art. 11 Abs. 2 Bst. ¢ VMR
hochstens vier Semestern
Zuwelsung von Schilerinnen und Schiilern zum Spezialunterricht fir die Dauer von E M A: EB/KJPD Art. 11 Abs. 3 Bst. ¢ VMR
mehr als vier Semestern
Zuweisung zur zweijahrigen Einschulung in der Regelklasse E M A: EB M: Eltern Art. 11 Abs. 3 Bst. a VMR
Zuweisung zur Begabtenférderung E M A: EB M: Eltern Art. 11 Abs. 3 Bst. b VMR
Zuweisung zu besonderen Klassen und Ruckfiihrung in Regelklasse E|M M A: EB M: Eltern Art. 11 Abs. 3 Bst. d VMR
Einheitliche Praxis der Beurteilung E Art. 2 DVBS
Schullaufbahnentscheide | E AlM Art. 11 DVBS
Zuweisung zu Schulen der Sekundarstufe Il E A Art. 11 Abs. 1 Bst. kK DVBS
Verfassen von Beurteilungsberichten VM Art. 24 Abs. 1 DVBS
Fiihren der Dokumentenmappe V Art. 8 Abs. 4 DVBS
Ausstellen von Beurteilungsberichten bei Schulwechsel \ V(M Art. 25 Abs. 1 DVBS
. Lo . N Einverstandnis Eltern
Anordnen/Vereinbaren individueller Lernziele in 1 oder 2 Fachern und Aufhebung der Elm A M: Falls SpU als zuséitzl. Massn. Art. 11 Abs. 1 Bst. a VMR
Massnahme .
erforderlich
. Lo . N A: EB, Einverstandnis Eltern
Anordnen/Vereinbaren individueller Lernziele in mehr als 2 Fachern und Aufhebung Elm A M: Falls SpU als zusétz. Massn. Art. 11 Abs. 1 Bst. b VMR
der Massnahme .
erforderlich
Uberspringen und Repetieren eines Schuljahres E M M: Eltern Art. 25 Abs. 1 VSG, Art. 11 Bst. b,c DVBS
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GlO|e|2|&|3[8]3[<]S8]|F |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
1.3 Dispensationen
Dispensation vom Unterricht E M A: Eltern Art. 27 Abs. 3, 4 u. 5 VSG, Art. 8 DVAD
Absenzenkontrolle VM Art. 27 Abs. 2 VSG
1.4 Umgang mit Schwierigkeiten
Verweise (schriftlich) an Schilerinnen erteilen E A M Schdlerinnen/Eltern anhdren Art. 28 Abs. 4 VSG
Gefahrdungsmeldungen E A M| M Art. 29 Abs. 2 VSG
Unterrichtsausschluss befristet nach Art. 28 AV|E | M M V: Fachstelle der Gde Art. 28 Abs. 5 u. 6 VSG
Priifen von zweifelhaften Entschuldigungsgriinden V M Schdlerinnen/Eltern anhdren Art. 7 Abs. 3 DVAD
Anzeige einreichen (Schulversaumnis) A|E M Schdlerinnen/Eltern anhdren Art. 32 VSG
2. Padagogik und Qualitéat
Strategische Ausrichtung der Schulen | A|E Art. 35 Abs. 2 Bst. ¢ VSG
Berichterstattung Uber Ergebnisprifung an Kanton E|A[I Art. 51 Abs. 3 VSG
Leitbild der Schule | A|E M: bei Bedarf
Selbstevaluation der Schule El1]|v]|v Art. 51 Abs. 2 Bst. d VSG; Art. 89 Abs. 1

Bst. c LAV

Schwerpunkte der Schulentwicklung und Planung der Umsetzung | Alelv Art. 51 Abs. 2 VSG
(Massnahmenplan,QMK )
Schulentwicklung umsetzen El1]|v]|v v ?E'AU Abs. 2 Bst. b LAG, Art. 89 Abs. 1 Bst.
Uberpriifung Schulentwicklung AlE|V Art. 51 Abs. 2 Bst. ¢ VSG
Planung und Leitung von Konferenzen/Weiterbildungen Gesamtschule I (E/V[ | | M
Planung und Leitung von Konferenzen Schulorganisationseinheit (SOE) | E M Art. 89 Abs. 1 Bst. b LAV
Gemeinsame Weiterbildung Schulorganisationseinheit initiieren und durchfiihren | E M Art. 59 LAV
Gemel_psame Weiterbildung fiir die Lehrkrafte des Spezialunterrichts initiieren und | e M: Speziallehrkrifte Art. 59 LAV
durchfiihren
Fachliche und padagogische Fiihrung der Lehrer/innen V Art. 89 Abs. 1 Bst. a LAV
Fachliche und padagogische Fiihrung der Speziallehrer/innen \% Art. 89 Abs. 1 Bst. a LAV
Selbstevaluation des Unterrichts | V Art. 57 Abs. 2 LAV
Schwerpunkte der persénlichen Unterrichtsentwicklung festlegen E A Art. 64 Abs. 2 Bst. c LAV
Individuelle Weiterbildung der Lehrer/innen tberpriifen V M Art. 69 Abs. 1 LAV
Individuelle Weiterbildung der Speziallehrer/innen Uberprifen \% M Art. 69 Abs. 1 LAV
3. Organisation und Administration
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3.1 Grundsiitzliches /Behérden /Erlasse
Erlass Funktionendiagramm E A
Vereinbarungen mit anderen Gemeinden E A Art. 5 Abs. 2 VSG
Leitung Schulleitungskonferenz = M
Koordination schulbetriebliche Fragen (Gemeinde) V V
Schaffung oder Aufhebung von Standorten E A Zustimmung BKD Art. 47 Abs. 1 VSG, Art. 48 Abs. 1 VSG
Schaffung oder Aufhebung von Klassen E A|M Zustimmung BKD Art. 47 Abs. 1 VSG
Zuweisung der Stufen und Klassen zu Standorten E A E: je nach finanz. und politischer
Relevanz
Modell und Konzept zu den besonderen Massnahmen (MR) E MIA| T |M E: je nach Gemeindeordnung Art. 4 Abs. 2 VMR
Grundséatze zur Finanzierung der Landschulwochen und Sportlager A|E Budget Gemeinderat
Regelungen zur Elternmitwirkung A|E Richtlinien Art. 31 Abs. 5 VSG
Regelung der Schiilermitwirkung E|JI[A M
Erlass der Hausordnung, Pausenordnung usw. E A M |
Benutzungsordnung der Schul- und Sportanlagen ausserhalb der Schulzeit E | |V: Bauverwaltung Art. 48 Abs. 4 VSG
Erstellen der Belegungsplane fir die Schul- und Sportanlagen wahrend der |
Unterrichtszeit
Ausserschulische Benutzung der Schul- und Sportanlagen wahrend der | Art. 9 Abs. 1u. 2 VSV
Ausserschulische Benutzung der Schul- und Sportanlagen ausserhalb der . Art. 48 Abs. 4 VSG, Art. 9 Abs. 1,2 u.3
. . | |E: Bauverwaltung
Unterrichtszeit VSV
Reglement Uber den schuldrztlichen und schulzahnarztlichen Dienst E|A M: Funktionstrager Art. 59 u. 60 VSG
Vertrag mit Schularzt und Schulzahnarzt E E: je nach Ausgabenkompetenz Art. 60 Abs. 3 Bst. b VSG
Organisation der schularztlichen und schulzahnarztlichen E V- Sekretariat Art. 59 Abs. 1 VSG , Art. 4 SDV
Untersuchung
3.2 Unterrichtsangebot
Modellwahl Sek I/ Schulorganisation A|E Art. 46 Abs. 4 VSG
Einflihrung oder Aufhebung von Fakultativunterricht (AdS) | E Art. 47 Abs. 1 Bst. b VSG
Bewilligung von besonderen Anldssen, Schulreisen, Lagern usw. | E A
Schulbibliothek V Volksbibliothek siehe Allgemein
3.3 Schulzeiten
Ferienordnung A|E Art. 8 Abs. 4 VSG; Kant. Ferienordnung
Bestimmen Unterrichtsschluss vor Ferien und Feiertagen E ||
Ausnahmen zu Blockzeiten E [ Art. 11a Abs. 5 VSG
10 Schulhalbtage pro Schuljahr als unterrichtsfrei erklaren E || AHB 4.2.1 LP 21
Schulzeit und Unterrichtszeit pro Woche V Art. 8 Abs.4 VSG, AHB 4.3 LP 21
Rahmenvorgaben der Gemeinde zu den Stundenplanen A|E
Erstellen der Stundenpléne V Art. 89 Abs. 1 Bst. d LAV
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Erstellen der Stundenpléne/Einsatzpléne Spezialunterricht V Art. 89 Abs. 1 Bst. d LAV
3.4 Klasse
Koordination von Aufgaben, Proben, Themen, Terminen in Klasse [N VI|M
3.5 Administration
Unterstitzung der Bildungskommission in Rechtsfragen V BKD/Gemeindeschreiberei
Kontrolle und Durchsetzen der Schulpflicht | |E/NV] | M Art. 33 VSG, Art. 32 Abs. 2 VSG
Fihren der Schulstatistiken M V: Schulsekretariat
Fihren der Spezialunterrichtsstatistiken V M: Schulsekretariat
Uberpriifung Unterrichtsdokumentation V]V
Datenschutz und Datensicherung E Art. 73 VSG
4. Personal
Anstellung Hauptschulleitung E|A M gemas_s Personalreglement
Gemeinde
Anstellung der Schulleitungen (Einstellung, Entlassung, etc.) A |E Art. 7 Abs. 2 LAG in Verbindung mit Art. 34
Abs. 3 VSG
Vorgaben fir das Anstellungs- und Kiindigungsverfahren der Lehrkrafte E A Gema_ss Personalregelment
Gemeinde und Kanton
. . Art. 7 Abs. 2 LAG in Verbindung mit Art. 34
Anstellung der Lehrkrafte (Einstellung, Entlassung, etc.) E A | Abs. 3 VSG
Anstellung von Inhabern von Funktionen (Pool fiir Spezialaufgaben) E A M Art. 92 LAV
Anstellung Schulsekretariat E M
. . Art. 7 Abs. 2 LAG; Art. 89 Abs. 1 Bst. d LAV,
Anstellung Stellvertretungen fur mehr als einen Monat E A Art. 3, Abs. 1 LADV
Anstellung Stellvertretungen fir bis zu einem Monat E f/':\tD?/g Abs. 1 Bst. d LAV, Art. 3, Abs. 2
Sicherstellung Unterricht bei Abwesenheiten E M Art. 2 LADV; AHB 4.3.5. LP21
Zuteilung von Klassen, Gruppen, Fachern, Lektionen sowie besondere Aufgaben an E Art. 89 Abs.1 Bst. d LAV
Lehrpersonen
Bewilligung von abweichenden Pensen (Individuelle Pensenbuchhaltung IPB) E A Art. 43 LAV
Pensenzuteilung (Pensengesprach mit SJ) M| E A Pensen neues Schuljahr
Pensenfestlegung und -meldungen M| E A
Bezahlte Kurzurlaube E Art. 49 LAV
bis zu 5 Arbeitstagen ist E bei der
Unbezahlte Urlaube E A SL; Uber 5 Tage ist E bei Art. 51 LAV
Anstellungsbehérde
Unterrichtsbesuche V
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Siehe Leitfaden: www.Ip-
Richtlinien fur das Mitarbeitergesprach Lehrpersonen E M | sl.bkd.be.ch/de/start/personelles/ma
g.html

Mitarbeitergesprache Schulleitung und Leitung Spezialunterricht V Art. 63 Abs. 2 LAV
Mitarbeitergesprache Lehrkrafte V Art. 63 Abs. 1 LAV
Mitarbeitergesprach Schulsekretariat V M| M Art. 63 Abs 1 LAV
Anstellen/kiindigen/Arbeitszeugnis Schulsekretariat E M| M
Stellenbeschrieb Schulsekretariat 1 {V M| M
Mitarbeitergesprache Speziallehrkrafte V Art. 63 Abs. 1 LAV
Ausstellen von Arbeitszeugnissen E A V: Stelle, die MAG fiihrt
Verweise an Personal (schriftlich) | [ E A E: Anstellungsbehérde
5. Information und Kommunikation
Kommunikationskonzept der Schule | E|IM|A M
Vertretung der Schule nach Aussen 1|V
Informationsmanagement im Krisenfall I [ E [
Elterninformationen (gesamtschulisch) Uiber Schulbetrieb und besondere Anlasse Vv Vv I ]| Art. 31 Abs. 3 VSG
Elterninformationen (Klasse) Giber Schulbetrieb und bes. Anladsse V]l Art. 31 Abs. 3 VSG
Kontakte mit weiterfihrenden Schulen \Y
Kontaktpflege mit anderen Schulen V
Kontakte mit abgebenden Schulen V
Einblick ins Schulgeschehen verschaffen VIiV]V
6. Finanzen
Budgetierung E|A M[{M[M
Budgetkontrolle \ | Finanzkompetenzen: geméass
Finanzkompetenzen E Vorgaben Gemeinden
Inventarfiihrung V
Abkiirzungen
KG = Kindergarten TSV = Tagesschulverordnung
BKD = Bildungs- und Kulturdirektion des Kantons Bern LAG = Gesetz Uber die Anstellung der Lehrkrafte
KJPD = Kinder- und Jugendpsychiatrischer Dienst LAV = Verordnung Uber die Anstellung der Lehrkrafte
LP 21 = Lehrplan Volksschule 2021 VMR = Verordnung uber die einfachen sonderpadagogischen und unterstitzenden Massnahmen im Regelschulangebot
AHB = Allgemeine Hinweise und Bestimmungen LP 21 DVBS = Direktionsverordnung uber die Beurteilung und Schullaufbahnentscheide in der Volksschule
VSG = Volksschulgesetz DVAD = Direktionsverordnung tiber Absenzen und Dispensationen in der Volksschule
VSV = Volksschulverodnung LADV = Direktionsverordnung tber die Anstellung der Lehrkrafte

Seite 5



TAGESSCHULE



Tagesschule

(genehmigt Gemeinderat 25.03.2024, publiziert11.07.2024, in Kraft 01.08.2024)

Aufgabentrager

<
o
= 3
Legende: = § N § 2y IS
E = Entscheid 3 S S|e § < o g €
A = Antrag ) =l 2|2 S|S|8|s F13|8
[S) Qs |2 2|5|S|2 o| Lo
V = Vollzug S o = | € o | S|[S| o Sls| 3
Sls|S|2|E|o|8|R]E|8]|5|8]E]s
M = Mitwirkung 2l sl2|3S|s|2|R&]|e|<s|s|3|2|Z]|S
S| | S[=|13[R|als|s[g|2[s||e
I = Information S|S|E| 31850 ols < 5 g T SL
T HEEE I EEEE:
=282 |2(5[3|3|8|8[8|3|2|Z|8 [Bemerkungen Recht di
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1.1.1 Tagesschule; Ein- und Austritte
Bedarfsumfrage/Ausschreibung des Angebots E I [V A: Eltern Art. 2 Abs. 2 TSV
Einteilung zu Tagesschulmodulen I I 1 E |
Aufnahmebestatigung I E
Genehmigung Abmeldung/vorzeitiger Austritt E A I: Eltern
1.3.1 Tagesschule; Dispensationen
Dispensation von vertraglichen Verpflichtungen E M
Absenzenkontrolle V MM
1.4.1 Tagesschule; Umgang mit Schwierigkeiten
Information der Eltern bei Mangeln in Erziehung und Pflege V M[M
Erteilen von schriftlichen Verweisen an Schiiler/-innen E I A M[M
Gefahrdungsmeldungen I A | MM Nur Ausnahme ohne Info
an Eltern
Tagesschulausschluss I | A [ M[M M: Fachstelle der Gde
2.1.1 Tagesschule; Pddagogik und Qualitét
Strategische Ausrichtung E M
Betriebskonzept El1]1[A M| M m |NKl- Hygiene- und Art. 7 Abs. 2-4 TSV
Notfallkonzept
Selbstevaluation V M[M M Art. 7 TSV
Entwicklungsschwerpunkte festlegen (Tagesschulprogramm) E A M| M M
Tageschulentwicklung umsetzen I V M[M M Art. 7 TSV
Planung und Leitung von Konferenzen/Weiterbildung E/V|
Teilnahme an Konferenzen der Regelschule M
Fachliche und padagogische Fiuhrung des Personals | V 111 |
Zuweisung Betreuungsfaktor fiir Kinder mit bes. Betreuungsbedarf M I |E|M I: Eltern Art. 5 Abs. 2 TSV
3.1.1 Tagesschule; Grundsétzliches, Behérden und Erlasse
Schaffung oder Aufhebung von Tagesschulstandorten E{M|M]|A M
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Tagesschule

(genehmigt Gemeinderat 25.03.2024, publiziert11.07.2024, in Kraft 01.08.2024)

Legende:

E = Entscheid
A = Antrag

V = Vollzug

M = Mitwirkung
| = Information

Stimmberechtigte

IGemeinderat

Schaffung oder Aufhebung von Modulen

IResson‘leitung Bildung

IBildungskommission

Schulleitung

ILeitung Spezialunterricht
ILehrerInnenkonferenz

IKlassen/ehrperson

ILehrperson

IPéd. Betreuungsperson

INicht pdad. Betreuungsperson

IHauswart/Hauswartin

och/ksenin

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Aufgabentrager

TS-Reglement und TS-
Verordnung

Erlass des Tagesschulverordnung

=

Regelung der Kooperationen, z.B. mit Vereinen, Musikschule

m|Z| m IHauptschulleitung

—|>

<I|IZ| » |Leitung Tagesschule

3.3.1 Tagesschule; Offnungszeiten, Ferienangebote

Bestimmen Offnungszeiten vor Ferien und Feiertagen

m

Bestimmen Offnungszeiten bei Ausnahmen Blockzeiten
(unterrichtsfreie Halbtage)

Betreuungsangebote in den Schulferien

z| > |2

3.6 Tagesschule; Administration und Rechnungstellung

Unterstiitzung der Bildungskommission in Rechtsfragen

BKD/Gemeindeschreiberei

Festlegen von Elterngebihren Verpflegung

Betreuungstarif Kanton

Art. 10ff TSV; insb. Art. 17 TSV

Fihren der Belegungsstatistik (Betreuungsstunden, Anzahl Kinder)

Fihren der Statistik "Anzahl Mittagessen"”

Datenschutz und Datensicherung

<|I<|I<|—

Erheben Einkommen und Vermdgen der Eltern

Finanzverwaltung

Rechnungstellung

<

Finanzverwaltung

Kontrolle und Durchsetzen der Zahlungspflicht

Finanzverwaltung

Bestatigen der korrekten Abrechnung und Revision gegenuber

<

Art. 9 TSV

4.1 Tagesschule; Personal

Vorgaben flr das Anstellungs- und Kiindigungsverfahren

Gemass Personal-
regelment der Gemeinde

Anstellung der Tagesschulleitung

Anstellung des pad. und nichtpad. Personals

Personalfiihrung

Sicherstellung Betreuung bei Abwesenheiten

Zuteilung von Gruppen

Bezahlte Kurzurlaube

Unbezahlte Urlaube

> |>|mim|<|>
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Tagesschule

(genehmigt Gemeinderat 25.03.2024, publiziert11.07.2024, in Kraft 01.08.2024)

Legende:

E = Entscheid
A = Antrag

V = Vollzug

M = Mitwirkung
| = Information

ILeitung Spezialunterricht
IPéd. Betreuungsperson
INicht pdad. Betreuungsperson
IHauswart/Hauswartin

ILehrerInnenkonferenz
lkoch/ksehin

Stimmberechtigte
IGemeinderat
IBildungskommission

Schulleitung
IKlassen/ehrperson

ILehrperson

Bemerkungen Rechtsgrundlagen

Mitarbeitergesprach mit Tagesschulleitung

Aufgabentrager

- IResson‘leitung Bildung

Mitarbeitergesprache Personal

Ausstellen von Arbeitszeugnissen

Verweise an Personal (schriftlich)

m{m rnIHauptschulleitung
>|<|< |Leitung Tagesschule

5.1 Tagesschule; Information und Kommunikation

Kommunikation/Marketing

Website

Offentlichkeitsarbeit

Informationsmanagement im Krisenfall

Elterninformationen

—|mimjm

Kontakte mit Betreuungsangeboten Vorschulbereich

Einblick in den Tagesschulalltag verschaffen

mi<|I<[<I<|<

Einzelne Mitglieder

Abkiirzungen

KG = Kindergarten

BKD = Bildungs- und Kulturdirektion des Kantons Bern
KJPD = Kinder- und Jugendpsychiatrischer Dienst

LP 21 = Lehrplan Volksschule 2021

AHB = Allgemeine Hinweise und Bestimmungen LP 21
VSG = Volksschulgesetz

VSV = Volksschulverodnung

TSV = Tagesschulverordnung

LAG = Gesetz uber die Anstellung der Lehrkrafte

LAV = Verordnung Uber die Anstellung der Lehrkrafte

VMR = Verordnung Uber die einfachen sonderpadagogischen und unterstiitzenden Mass

DVBS = Direktionsverordnung Uber die Beurteilung und Schullaufbahnentscheide in der Volksschule
DVAD = Direktionsverordnung iber Absenzen und Dispensationen in der Volksschule

LADV = Direktionsverordnung Uber die Anstellung der Lehrkrafte
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Feuerwehrkommission
(genehmigt: Gemeinderat 18.09.2023, publiziert 14.12.2023, in Kraft 01.01.2024)

Legende > = N 5 | o N
E =g Entscheid é o 3 I 2 3|3 | = 8 3| 8|5
2 @ g > < 3 Q L9 S o > "G;J' <
52 antrag B2l |3 e Sl als e S| |&8|¢)s]5)2]|8 g
V = Vollzug slsle|Sluls|8 8|S |2]|5(2|8|5)%2 0 I B B I 2|3
M = Mitwirkung . Bl g |3 g g|e S 3 = S § 218|5]%|5 B 3 2 £ = |2
| = Informationspflicht E N sl¢t|¢2 g R g N ‘é é) é 3|3 % % £ jé g 3 E £ § 3 §
Slel8|8[e|e|[8|c|&|F|n[E|S|FE|R[S[&|S[@|5|8|S|s[2]|8[8&
Feuerwehrkommission
o10000. |ORGANISATION
o10000. | Vorschriften
ot0012.15 |Feuerwehrreglement Erlassen / andern (Art. 17 Bst. d OgR) E A A [M
Verordnung tber Gebiihren  |Erlassen / andern E A M
Geschéftsordnung E
orooc0. |POLIZEI, JUSTIZ
o7.0600. _|Feuerwehr
070603, |Feuerwehr Stab Wahlvorschlag Kdt und Kdt Stv an RSTH E A |V M
70603 |Feuerwehr Stab Ubriges Kader einsetzen | E A
Alarmanlage, Funk Alarmierung festlegen, nachflhren inkl. AN
07.0611. Meldung an Alarmierungsstellen /E
Ersatzpflicht Ansatz festlegen im Rahmen des E A M
07.0612. Reglementes
oroe12. _ |Ersatzpflicht Rechnung stellen und Inkasso V
o70613. __|Sold und Entschadigungen Auszahlen V E
07.0621. Inspektionen Feuerwehr Massnahmen einleiten E A AN
Material, Fahrzeuge, Unterhalt und Reparaturen im Rahmen V
o7.0626. __|Maschinen Budget
Material, Fahrzeuge, Inventar nachfiihren | V
07.0626. Maschinen
07.0631. Léschgeratemagazin Unterhalt und Reparaturen V A
o07.0631.01 |LOschwasserplanung Organisation M
Feuerwehreinsatze-Berichte |Bericht abfassen Vv
07.0653.
Feuerwehreinsatze-Berichte |An Verursacher Rechnung stellen \% A
07.0653.
Feuerwehreinsatze-Berichte [Inkasso Einsatzkosten an Verursacher Vv
07.0653.
orosss.  |Beschaffungen ausserhalb Voranschlag E A M A
o7osss. | Voranschlag Verabschiedung Budget z.Hd. GV E M |A M A
or0ss7.  |Jahresprogramm Erstellen z.Hd. KFI | I | A
o7oes8.  |BuUssen Aussprechen E A
or.0es8.___|BUSSEN Inkasso Y;
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